A ETELA-KYMENLAAKSON
AMMATTIOPISTO

Kurinpitokeinot ja menettelytavat

Suunnitelma kurinpitokeinojen kayttamisesta ja menettelytavoista



Sisallysluettelo

Kurinpitokeinojen kayttd ja menettelytavat
1. Yhteisty6 eri viranomaisten kanssa
2. Tybrauha ja menettelytavat hairio- ja riketilanteissa
2.1 Kiellettyjen esineiden ja aineiden tarkastus seka haltuun otto
2.2 Haltuun otettujen aineiden ja esineiden havittaminen
3. Kurinpitotoimet
3.1 Hallintopaatoksind annettavat kurinpitotoimet ja paatokset
3.2 Menettelyohjeet ja muutoksenhaku hallintopaattksina
annettaviin kurinpitotoimiin
3.3 Kuuleminen ja tiedottaminen huoltajalle
3.4 Kurinpitotoimet, jotka eivat vaadi hallintopaatosta
4. Henkildkunnan perehdyttdminen, osaamisen varmistaminen ja
tiedottaminen kurinpitoasioissa
5. Hallinnon yleisten oikeusturvaperiaatteiden noudattamisen
periaatteet kurinpitokeinoja kaytettadessa

6. Suunnitelman seuraaminen, arviointi ja omavalvonta

LAHTEET



Kurinpitokeinojen kayttd ja menettelytavat

Taméa on suunnitelma kurinpitokeinojen kayttamisesta ja niihin liittyvistd menettelytavoista Etela-

Kymenlaakson ammattiopistossa ammatillisen peruskoulutuksen ja valmentavan koulutuksen osalta.

Suunnitelman tavoitteena on turvata oppilaitoksen tydrauha, opiskelun sujuminen seka oppilaitosyhteison
turvallisuus ja viihtyisyys. Suunnitelma perustuu ammatillisesta koulutuksesta annettuun lakiin
(L630/1998) 288 (muutettu osittain L787/2014). Taman lain mukaan koulutuksen jarjestgjan tulee laatia
suunnitelma kurinpitokeinojen kayttdmista ja menettelytavoista. Lain tavoitteena on suojata opiskelijat

kiusaamiselta, vakivallalta ja hairinnalta ja varmistaa turvallinen opiskeluymparistd.

Suunnitelma sisaltdd menettelytapoja rike- ja hairittilanteissa seka vastuisiin ja tydnjakoon liittyvia
ohjeistuksia. Lisdksi suunnitelmassa kuvataan kuulemis- ja kirjaamismenettelyt seka periaatteet hallinnon
yleisista oikeusturvaperiaatteista Kkurinpitokeinoja kaytettaessa. Oppilaitoksen turvallisuuteen ja
viihtyisyyteen liittyvia ohjeita ja maarayksia asianmukaisesta toiminnasta, opiskelun esteettbtmasta
sujumisesta ja  kayttaytymisestd on kirjattu  myods oppilaitoksen jarjestyssédantoihin  ja
turvallisuussuunnitelmiin. Jarjestysmaarayksilla edistetd&n oppilaitoksen sisdista jarjestysta, opiskelun
esteetonta sujumista ja oppilaitosyhteison turvallisuutta ja viihtyisyytta (L630/1998, 288).

Taman suunnitelman liséksi opiskelijoiden hyvinvointiin ja turvalliseen opiskeluymparistoon liittyvia ohjeita
ja menettelytapoja kuvataan opiskeluhuoltosuunnitelman eri osioissa. Suunnitelman tarkoituksena on
varmistaa koulutuksen jarjestdjan toimintaperiaatteiden oikeudenmukaisuus ja yhdenmukaisuus

kurinpitokeinojen kayttamisessa.

Kurinpitokeinoja ja menettelytapoja kasittelevd suunnitelma on kasitelty ja kommentoitu Ekamin
opiskelijakunnassa ja opiskelijoiden huoltajista koostuvassa Hytti-rynméssa (kodin ja oppilaitoksen valinen

yhteistydryhma).



1. Yhteisty0 eri viranomaisten ja huoltajien kanssa

Koulutuksen jarjestajan tulee toimia yhteistydssa opiskelijoille tarkoitettuja palveluita antavien ja
jarjestavien  viranomaisten ja muiden tahojen kanssa. Koulutuksen jarjestajan tulee
opetussuunnitelmassaan maaratéa kodin ja oppilaitoksen yhteistytn seka opiskelijahuollon jarjestamistavat
(630/1998, 37a). Oppilas- ja opiskeluhuoltolain (1287/2013, 28) tarkoituksena on edistaa
oppilaitosyhteisén ja opiskeluympdaristdon hyvinvointia, turvallisuutta ja yhteisollisyytta sekd kodin ja
oppilaitoksen vélista yhteistyotd. Toiminnan tavoitteena on tukea yhteistytéssd huoltajien kanssa
opiskelijan kasvua, itsendistymista ja vastuunottoa opiskelustaan sekd mahdollistaa tuki turvallisuutta,

terveytta ja hyvinvointia koskevissa asioissa.

Kurinpitoon ja turvallisuuteen liittyvaa yhteistyota tehdaan erityisesti poliisin kanssa. Poliisin kanssa on
jarjestetty koulutuksia opetushenkilostélle, opiskelijoille ja huoltajille paihteisiin ja nuorten toimintaan
littyen tiedottavasta ja ennaltaehkdisevastd ndkokulmasta. Alueen koulupoliisin kanssa on sovittu
yhteisty0sté ja yhteydenottotavoista koulupoliisiyhmé&én. Koulupoliisin tavoittaa numerosta 0295435485
ja kiireellisissa tapauksissa otetaan yhteytta hatakeskukseen (112). Myds A-klinikan ja sosiaalitoimen
kanssa tehddan tiivista yhteistyotd oppilaitoksen turvallisuuden ja hyvinvoinnin nékdkulmasta.
Paihdesuunnitelmassa maaritellaan tarkemmin paihdeasioihin liittyvista menettelytavoista.

Eteld-Kymenlaakson ammattiopiston tavoitteena on luoda toimiva ja aktiivinen keskusteluyhteys
opiskelijan, hénen huoltajansa ja oppilaitoksen edustajien vdlille. Yhteydenpitoa kodin kanssa kaydaan
mm. Wilma-ohjelman kautta, huoltajailloissa seka henkilokohtaisissa tapaamisissa. Wilma mahdollistaa
yhteistydn vanhempien kanssa, vastavuoroisen viestinnan, niin kauan kuin opiskelija on alaikéinen. Kodin
ja oppilaitoksen yhteistyt edistdd opiskelua sekd mahdollistaa opiskelijalle tuen saannin opiskelijan
turvallisuutta ja hyvinvointia koskevissa asioissa. Opiskelijoiden huoltajilla on mahdollisuus osallistua
huoltajille tarkoitettuun Hytti-ryhmaan. Ryhméa kokoontuu pari kertaa lukukaudessa ja tutustuu erilaisiin

ammatillisen koulutuksen ajankohtaisiin asioihin. Ryhman toimintaa vetaa opiskelijatoiminnan ohjaaja.

2. Tyodrauha ja menettelytavat hairio- ja riketilanteissa

Oppilaitoksen tyorauhaan liittyvat saadokset lisddvat opiskelijoiden turvallisuutta ja tydrauhaa. Lain
(1269/2013) mukaan opiskelijalla on oikeus turvalliseen opiskeluymparistoon. Saadoksissa maaritellaén
opettajien ja rehtoreiden toimivaltuuksia puuttua hairickayttaytymiseen ja annetaan mahdollisuuksia

huolehtia ennaltaehkaisevasti turvallisesta oppimisympariststa.



2.1 Kiellettyjen esineiden ja aineiden tarkastus sek& haltuun otto

Oppilaitokseen ei saa tuoda eiké pitdé hallussa ainetta tai esinetta, joka on laissa kielletty tai jolla voidaan
vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta. Aine tai esine on Kkielletty myos jos se soveltuu omaisuuden
vahingoittamiseen ja sen hallussa pidolle ei ole hyvaksyttavaa syyta. Opiskelijan tavaroiden tarkastaminen
on mahdollista ainoastaan kun opiskelija osallistuu opetussuunnitelman tai vuosisuunnitelman mukaiseen
opetukseen ja toimintaan. Tarkastusoikeus rajoittuu opettajiin ja rehtoreihin. Opiskelijalle tulee ilmoittaa
ennen tarkastusta tarkastuksen syy. Tarkastajan tulee olla samaa sukupuolta opiskelijan kanssa ja
tarkastuksessa tulee olla lasna toinen taysi-ikainen oppilaitoksen henkilokuntaan kuuluva. Tarkastajalla
ei ole oikeutta koskea vaatetuksen ja ihon véliselle alueelle. Erogeenisten alueiden koskettelu on kielletty
my0s vaatteiden paalta. Mikali naiden alueiden tarkastaminen on valttamaténta, paikalle kutsutaan poliisi.
Tarkastuksia ei voi tehda oppilaitoksen asuntolassa eikd asuntolaohjaajilla ole tarkastusoikeutta. Ennen
tarkastusta on suositeltavaa olla yhteydessa alaikdisen huoltajaan. Tarkastus pyritdan suorittamaan siten,

etta toiset opiskelijat eivat nde tilannetta tai kuule asiasta.

Rehtoreilla tai opettajilla on yhdessa tai erikseen oikeus ottaa haltuun opiskelijalta Lain 1269/2013 28 §: n
2 momentissa tarkoitettu aine tai esine. Esineen haltuun ottamisessa on oikeus kayttaa valttdmattomia
voimakeinoja, joita voidaan pitda puolustettavina opiskelijan ikd ja vastarinnan vakavuus tai tilanteen
uhkaavuus seka tilanteen kokonaisarviointi huomioiden. Mikali haltuun ottamisessa joudutaan kayttamaan

voimakeinoja, niin asiasta tulee antaa kirjallinen selvitys esimiehelle vélittomasti tapahtuman jélkeen.

2.2 Haltuun otettujen aineiden ja esineiden havittdminen

Alaikaiseltd opiskelijalta haltuun otetut aineet ja esineet luovutetaan opiskelijan huoltajalle tai muulle
lailliselle edustajalle ja taysi-ikdisen kohdalla hanelle itselle. Huoltajalle tulee ilmoittaa haltuun ottamisesta
mahdollisimman nopeasti. Haltuun otetut huumausaineet, ampuma-aseet, rdjahteet, ammukset ja
kaasusumuttimet tulee luovuttaa valittdmasti poliisille. Opiskelijalle luovutettavat tavarat luovutetaan
tyopaivan paatyttya. Jos huoltaja ei kolmen kuukauden kuluessa haltuun oton ilmoituksesta nouda ainetta

tai esinetta se voidaan todisteellisesti havittaa henkilokunnan edustajien toimesta.



3. Kurinpitotoimet

3.1 Hallintopaatoksind annettavat kurinpitotoimet ja paatokset

Kirjallinen varoitus (951/2011, 34a, 35, 44 §) voidaan antaa opiskelijalle, jos han kayttaytyy
vakivaltaisesti tai uhkaavasti, hairitsee opetusta, menettelee vilpillisesti tai muuten rikkoo jarjestysta tai
kieltaytyy huumausainetestia koskevan todistuksen esittamisestad. Varoitus voidaan antaa myos
opiskelijalle, joka on kayttanyt huumausaineita muihin kuin laakinnallisiin tarkoituksiin, siten etta
toimintakyky on heikentynyt. Kirjallisesta varoituksesta paattaa apulaisrehtori (630/1998,35a § 1).

Oppilaitoksesta erottaminen maaraajaksi (951/2011, 35 a, 44 8) on mahdollista mikali opiskelijan teko
tai laiminlyonti on vakava tai opiskelija jatkaa Kkirjallisen varoituksen perusteena ollutta epaasiallista
kaytostad. Erottamisesta paattaa koulutuskuntayhtyman monijaseninen toimielin. Opiskelija voidaan
erottaa oppilaitoksesta enintdan vuodeksi. Asuntolasta erottaminen (951/2011, 35 a, 44 8) on
mahdollista maaraajaksi tai opintojen jaljella olevaksi ajaksi. Ennen asuntolasta erottamista on kuultava
seka opiskelijaa ettd alaikdisen huoltajaa. Eronneeksi katsominen (L630/98, 31) on mahdollista, mikali
opiskelija on patevaa syyta ilmoittamatta poissa opetuksesta ja on ilmeistd, ettei hdnen tarkoituksenaan
ole jatkaa opintoja. Opiskelijalle ja alaikdisen huoltajalle tiedotetaan tilanteesta ja annetaan mahdollisuus

tulla kuulluksi ennen paattsta eronneeksi katsomisesta.

Opiskeluoikeuden pidattaminen (koskee SORA-tutkintoja) on mahdollista, jos opiskelija kieltaytyy
terveydentilan toteamiseksi suoritettavista tutkimuksista ja tarkastuksista tai rikosrekisteriotteen

toimittamisesta silloin, kun opinnot edellyttavat olennaisesti alaikaisen kanssa tydskentelya.

3.2 Menettelyohjeet ja muutoksenhaku hallintopaatdksind annettaviin kurinpitotoimiin

Kurinpitorangaistukseen syyna oleva laiminlydnti tai teko on yksiloitdva ja hankittava asiasta tarpeellinen
selvitys. Toimenpiteet tulee kirjata ja niista annetaan kirjallinen p&atts. Muutoksenhaku tapahtuu hallinto-
oikeudelta siten kuin hallintolainkayttdlaissa (586/1966) saadetddn. Poikkeuksena tasta on
huumausainetestia koskevan todistuksen esittdmisestd kieltdytyminen, jossa pé&éatbkseen haetaan

oikaisua aluehallintovirastolta. Valitus tulee tehd& 14 paivan kuluessa tiedoksi saannista.



3.3 Kuuleminen ja tiedottaminen huoltajalle

Ennen opiskelijan erottamista tai kirjallisen varoituksen antamista opiskelijalle on varattava aika tulla
kuulluksi. Kurinpitorangaistuksista tulee tiedottaa alaikdisen huoltajalle. Kuulemisesta vastaa
oppilaitoksessa kurinpidollisista prosesseista vastaava viranhaltija. Kutsu kuulemistilaisuuteen laaditaan
ja lahetetaéan ryhmanohjaajan ja koulutuspaallikbn yhteistydéna todisteellisesti kirjeella opiskelijalle ja
alaikaisen huoltajalle. Kutsussa maaritelladn kuulemisajankohta, paikka ja syy kuulemiseen. Kutsuun
litetddn palautuskuori ja lomake, jolla vastaanottaja Kkuittaa saaneensa tiedon kuulemisesta.
Kuulemistilaisuudessa opiskelijalla ja huoltajalla on mahdollisuus esittda oma ndkemys tapahtuneesta ja
kurinpidollisesta ratkaisusta. Opiskelijalle tulee tarjota opiskeluhuollon tukea kurinpitorangaistuksen
yhteydessa. Kuulemistilaisuuden muistion laatii ryhmanohjaaja. Opiskelijan eronneeksi katsomisen
yhteydessa tulee opiskelijalle / huoltajalle lahettaa kirje, jossa hanelle ilmoitetaan paivaméaara johon
mennessa tulee ottaa yhteytta oppilaitokseen ja tulla kuulluksi.

3.4 Kurinpitotoimet, jotka eivéat vaadi hallintopaatosta

Opiskelija, joka héairitsee opetusta, kayttaytyy vakivaltaisesti tai uhkaavasti tai vaarantaa toisen henkea tai
terveytta voidaan méarata poistumaan kyseisen paivan jaljella olevien oppituntien ajaksi. Opiskelijan
osallistuminen opetukseen voidaan evata enintdén kolmen tybpéaivan ajaksi, jos on olemassa vaara,
etta toisen opiskelijan tai oppilaitoksessa tai muussa opetustilassa tyoskentelevan henkilén turvallisuus
karsii opiskelijan vakivaltaisen tai uhkaavan kayttksen vuoksi. Opiskelijan osallistuminen opetukseen
voidaan evata myods mikali opetus tai siihen liittyva toiminta vaikeutuu kohtuuttomasti opiskelijan

hairitsevan kayttaytymisen vuoksi (630/1998, 35 §). Tarvittaessa paikalle kutsutaan poliisi.

Rehtoreilla ja opettajilla on oikeus poistaa epaasiallisesti tai uhkaavasti kayttaytyva opiskelija
opetustilasta, oppilaitoksen tilaisuudesta tai oppilaitoksen alueelta. Mikali tilanteessa joudutaan
kayttamaan tarpeellisia voimakeinoja, niiden kayttdjan tulee antaa Kkirjallinen selvitys tapahtuneesta

koulutuksen jarjestajalle.

4. Henkilokunnan perehdyttdminen, osaamisen varmistaminen ja tiedottaminen kurinpitoasioissa

Henkilokunnan perehdyttdminen kurinpidollisten toimivaltuuksien osalta tapahtuu menettelytapaohjeista
tiedottamalla ja kasittelemalla kurinpitoasioita tiimikokouksissa. Kurinpitoasioista tiedotetaan myés koko
henkilostolle tiimikokouksissa ja kampusinfoissa. Osaamisen varmistamiseksi jarjestetdan tarvittaessa

koulutusta.
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Kuviol. Kurinpito prosessina

5. Hallinnon yleisten oikeusturvaperiaatteiden noudattamisen periaatteet kurinpitokeinoja

kaytettaessa

Mikali opiskelijaa vastaan on syyte vireilla yleisessd tuomioistuimessa, ei hantd vastaan saa samaan
aikaan aloittaa tai jatkaa kurinpitomenettelyd. Jos tuomioistuin on vapauttanut opiskelijan syytteesta, ei
kurinpitomenettelyéd saa aloittaa tai jatkaa samasta syysta, paitsi jos kyseessé on teko, joka ei ole rikos,
mutta siité voidaan kuitenkin rangaista kurinpidollisesti (630/1998 35c¢ § ja 631/1998,118). Jos tuomioistuin
on tuominnut opiskelijalle rangaistuksen, ei hanelle saa samasta syysta maarata kurinpitorangaistusta.
Opiskelija voidaan kuitenkin erottaa maaraajaksi tai erottaa asuntolasta, jos se opiskelijan tekeman
rikoksen tai siihen liittyvien seikkojen perusteella on perusteltua. Kurinpitokeinojen tulee perustua
asiallisiin, objektiivisiin ja yleisesti hyvaksyttaviin syihin. Samanlaisista teoista tulee maarata samanlainen

seuraamus tekijasta rippumatta ja kurinpitoseuraamusten tulee olla suhteessa tekoon.

6. Suunnitelman seuraaminen, arviointi ja omavalvonta

Suunnitelmaa seurataan tarkastelemalla ja arvioimalla kurinpitotoimenpiteiden maaraa, toistuvuutta ja
rikkeiden syitd. Liséksi seurataan kurinpitotoimien vaikutusta henkildiden toimintaan ja kayttaytymiseen.
Seurantatietoja arvioidaan ja kasitellaan koulutuskuntayhtyman kurinpitotoimielimessa, johtoryhméassa ja

opiskeluhuoltoryhman kokouksissa.



LAHTEET

AKL 630/1998
AAL 631/1998
Hallintolainkayttolaki 1996/586

Koulutuksen jarjestdjille keinoja puuttua opiskeluun soveltumattomuuteen. Uudistettu opas SORA
s&adosten ja maaraysten toimeenpanoon ammattikoulutuksessa. Oppaat ja kasikirjat 2015:12

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013






