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OPINTO-OHJAAJA

Ennen opintojen alkua Opintojen edetessä

o koulutusten markkinointi

o opiskelijarekrytointi

o peruskouluyhteistyö

o yhteishaku, jatkuva haku, osallistuminen 

tarvittaessa opiskelijavalintaan

o saattaen vaihto

o uraohjaus 

o kielitestit

o henkilökohtainen ohjaus

o osallistuminen opintosuoritusten seurantaan 

o yhteistyö ulkoisten sidosryhmien kanssa

o huoltajayhteistyö tarvittaessa

o opintojen keskeyttäneiden jälkiohjaus

o alalta toiselle vaihto

o väyläopintoihin ohjaus

o osallistuminen monialaiseen opiskeluhuolto-

työhön

Opintojen alkuvaiheessa Opintojen loppuvaiheessa ja loputtua

o selvittää saapumatta jääneiden tilanteen 

(yhteishaku)

o yhteistyössä hoksaajaopettajan kanssa 

ohjaus alalta toiselle tai muuhun 

koulutukseen

o saattaen vaihto –tietojen hyödyntäminen 

ohjauksessa

o Kohti ammattia -jakson toteutus omalta 

osaltaan

o uraohjaus

o uraohjaus

o ohjaus jatko-opintoihin, ohjaustunnit jatko-

opinnoista

o työllistymisen tukeminen

o jälkiohjaus

OPISKELIJAA OHJATAAN SAUMATTOMASSA YHTEISTYÖSSÄ MUIDEN TOIMIJOIDEN KANSSA



HOKSAAJAOPETTAJA

Ennen opintojen alkua Opintojen edetessä

o jatkuva hakeutuminen alalle 

o laatii jatkuvan haun kautta tulevan opiskelijan 

HOKS:n

o paluu opintoihin keskeyttämisen jälkeen

o tarkistaa HOKS:ia tutkinnonosittain

o työpaikalla tapahtuvan koulutuksen ratkaisut

o uraohjaus

Opintojen alkuvaiheessa Opintojen loppuvaiheessa ja loputtua

o laatii jokaiselle opiskelijalle HOKS:n

o käynnistää osaamisen tunnistamis- ja 

tunnustamisprosessin

o ohjaus alkuvaiheen orientoiviin opintoihin

o tuen tarpeiden määrittely yhteistyössä 

vastuuopettajan, ohjaavan opettajan ja opon 

kanssa

o huoltajayhteistyö tarvittaessa

o rakentaa opiskelijan polun: tutkinnon osien 

kertyminen, ytojen integroituminen

o työelämässä opittavat asiat

o sopiva koulutus- tai oppisopimuspaikka

o tutkinnon osat toisista tutkinnoista

o työllistymisen tukeminen

OPISKELIJAA OHJATAAN SAUMATTOMASSA YHTEISTYÖSSÄ MUIDEN TOIMIJOIDEN KANSSA



ERITYISEN TUEN OHJAAVA OPETTAJA

Ennen opintojen alkua Opintojen edetessä

o saattaen vaihto

o monialainen verkostoyhteistyö

o opiskelijan ja opettajan tukena erityisen tuen 

suunnittelussa ja toteutuksessa 

o HOKS:iin kirjattujen erityisten tukitoimien 

seuranta ja päivitys

o laatii opintojen mukauttamisesityksen 

yhdessä opettajan kanssa perustutkinnoissa

o osallistuu monialaiseen opiskeluhuolto-

työhön

o tarvittaessa mukana erityistä tukea saavan 

opiskelijan ero- tai keskeyttämisprosessissa 

Opintojen alkuvaiheessa Opintojen loppuvaiheessa

o lähtötasotestit

o osallistuminen HOKS-keskusteluun 

tarvittaessa

o erityisen tuen tukitoimien laadinta osana 

HOKS:ia

o Kohti ammattia- jakson toteutus omalta 

osaltaan  

o yhteistyö erityisen tuen asioissa 

monialaisissa tiimeissä

o huoltajayhteistyö

o uraohjaus

o valmistumisen tukeminen

o työllistymisen tukeminen

OPISKELIJAA OHJATAAN SAUMATTOMASSA YHTEISTYÖSSÄ MUIDEN TOIMIJOIDEN KANSSA



VASTUUOPETTAJA

Ennen opintojen alkua Opintojen edetessä

o säännölliset tapaamiset opiskelijoiden kanssa

o henkilökohtainen ohjaus

o ammatti-identiteetin vahvistaminen ja 

uraohjaus

o opintojen seuranta

o opiskelijaan liittyvän tiedon reaaliaikainen 

dokumentointi Wilmaan

o opiskelijoiden havainnointi, varhainen 

puuttuminen, mm. poissaolot

o huoltajayhteistyö

o yhteistyö opiskeluhuollon kanssa tarvittaessa

Opintojen alkuvaiheessa Opintojen loppuvaiheessa

o Kohti ammattia -jakson toteutumisen vastuu

o tutustuminen, tilat, avainhenkilöt

o opiskelijan sitoutumisen ja ryhmäytymisen

tukeminen

o perehdytys: ammattiala, tutkinnon perusteet, 

oppimismenetelmät ja -välineet, aikataulut, 

arviointi, Wilma

o opiskelijoiden havainnointi, varhainen 

puuttuminen, mm. poissaolot

o huoltajayhteistyö

o työelämäyhteistyö

o tutkinnonosan tai koko tutkinnon 

valmistumisen varmistaminen

o työllistymisen tukeminen

OPISKELIJAA OHJATAAN SAUMATTOMASSA YHTEISTYÖSSÄ MUIDEN TOIMIJOIDEN KANSSA



OPETTAJA

Ennen opintojen alkua Opintojen edetessä

o opintojen seuranta

o palautteen antaminen

o opiskelijaan liittyvän tiedon reaaliaikainen 

dokumentointi Wilmaan ja tiedotus muille 

ohjaustoimijoille tarvittaessa

o puuttuminen poissaoloihin nopeasti

o valmentaminen, ohjaus ja opetus

Opintojen alkuvaiheessa Opintojen loppuvaiheessa

o toteutussuunnitelmassa määritellyt 

opiskelusisällöt, menetelmät ja 

oppimisympäristöt, miten opiskeltava asia 

liittyy tutkinnon perusteisiin ja tulevaan 

ammattiin

o perehtyminen laaditun HOKS:in sisältöön ja 

kirjattuihin toimenpiteisiin

o osallistuminen osaamisen tunnistamiseen ja 

tunnustamiseen, dokumentointi

o sovittujen tukitoimien toteutus

o osallistuminen mukauttamisesityksen 

laadintaan

o perehdytys arviointiin omalta osaltaan

o työllistymisen tukeminen

OPISKELIJAA OHJATAAN SAUMATTOMASSA YHTEISTYÖSSÄ MUIDEN TOIMIJOIDEN KANSSA



TIIMIPÄÄLLIKKÖ

Ennen opintojen alkua Opintojen edetessä

o oman alan markkinointi

o peruskouluyhteistyö 

o yhteistyö työvoimahallinnon kanssa

o mukana jatkuvan haun prosessissa

o säännölliset palaverit vastuuopettajian

kanssa opiskelijoiden tilanteesta

o tekee päätökset toiselta alalta vaihtavista

o keskeyttämis- ja erotilanteissa opiskelijan 

kanssa keskustelu

o opiskelijan kuulemistilaisuudet

o huoltajayhteistyö

o toteuttamissuunnitelman seuranta ja 

tarvittavat muutokset

o opiskelijapalautteiden seuranta >mahdolliset 

korjaukset

Opintojen alkuvaiheessa Opintojen loppuvaiheessa

o alan vuosisuunnitelma

o alan koulutustarjonta

o vastaa siitä, että HOKS:t on tehty

o vastaa orientoivien opintojen toteuttamisesta 

alallaan

o tekee päätökset toiselta alalta vaihtavista

o opiskelijapalautteiden seuranta >mahdolliset

muutokset

o mukana uraohjauksessa

o opiskelijapalautteiden seuranta >mahdolliset 

muutokset

OPISKELIJAA OHJATAAN SAUMATTOMASSA YHTEISTYÖSSÄ MUIDEN TOIMIJOIDEN KANSSA



1. TUTUSTU ALKAVIIN 
OPINTOIHISI

- aseta tavoitteet opiskelulle -
mitä haluat osata 
tulevaisuudessa
- orientoidu opintoihin

2. TEE OPISKELU-
SUUNNITELMA 
HOKSAAJAOPETTAJAN 
KANSSA

- aseta tutkinnonosan 
oppimistavoitteet, kuvaa 
miten aiot saavuttaa ne ja 
millä aikataululla

3. HANKI OSAAMISTA JA TEE 
SE NÄKYVÄKSI

- tee annetut oppimistehtävät 
itsenäisesti tai tiimissä
-opiskele koulun ja työpaikan 
oppimisympäristöissä
- kuvaa opiskelun etenemistä 
sovitusti oppimispäiväkirjaasi

4. SEURAA OSAAMISTASI JA 
OTA VASTAAN PALAUTETTA

- arvioi osaamistasi suhteessa 
asettamiisi oppimistavoitteisiin 
ja ammattitaitovaatimuksiin
- pyydä opettajan palaute, onko 
sinulla valmiudet näyttöön

5. OSOITA OSAAMISESI

- valmistaudu näyttöön
- näytä osaamisesi 
näyttötilaisuudessa 
- osallistu 
arviointikeskusteluun

https://www.thinglink.com/scene/1046036683297914881Opiskelijan 
itseohjautumismalli

Tutustu tästä 
äänelliseen versioon!

Klikkaa tästä mallin
äänelliseen versioon!
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https://www.thinglink.com/card/1046036683297914881

